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ログイン

【利用者ID】 配布された９桁の番号を入力します。
【パスワード】配布されたパスワードを入力します。

▶入力後、ログインボタンをクリックするとメインメニューに移ります。

トップページ

【サイドメニュー】
左側のメニューより 研修申込、履歴確認、利用者情報の確認等を選択します。
「ログアウト」を選択すると、ログイン画面に戻ります。

【メイン画面】
申込履歴が表示されます。
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ログイン・トップページ



研修申込 ▶ 申込が可能な研修の一覧が表示されます。

クリックで研修の概要・実施要項をPDF表示

※研修に申込をする際は事前課題PDFを事前に印刷し研修前に熟読または実施をして下さい

研修一覧

で該当研修の申込の入力画面へ推移

研修参加申込み

▶ 申込入力を行います。
【職 名】 全角11文字以内で入力 例）部長 リーダー
【氏 名】 全角12文字以内で入力 例）研修 太郎
【ふりがな】 氏名の読みをひらがなで入力 例）けんしゅう たろう
【資 格】 【保育士登録番号】 【住 所】 【生年月日】 【在職期間】など
※ 保育士登録番号は、【保育士登録番号有無】にて、「保育士登録番号あり」を選択すると

入力可能となります。

▼参加者を追加する…参加者入力欄を一枠追加します。
▼参加者を削除する…参加者入力欄を一枠削除します。 3
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申込確認

研修申込ページ

入力した内容を確認して、「申込み」をクリックします。
訂正する場合、「申込入力へ戻る」をクリックします。

申込が完了すると、上記画面が表示されます。



申込履歴（申込みの確認とキャンセル）

申込履歴

▶ 申込済みの研修名とステータスが表示されます。
一人でも決定者がいれば [決定者有] 、

いない時 [決定者無] とステータス欄に表示されます。

（詳細） 申込済み研修確認

▶ 申込済み研修の詳細画面です。参加者のステータスの確認、
申込情報の編集ができます。

申込み ： 研修申込中です。キャンセル可能です。
決 定 ： 受講決定です。
不 可 ： 受講不可です。

※ 申込情報を編集可能な期間は、研修実施日の指定日数前までとなります。
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▶ ステータスが「申込み」のとき、キャンセル可能です。
キャンセルする場合、「キャンセル」をクリックします。

申込みの状態を確認をできます。



利用者情報変更

利用者情報変更

▶ メールアドレス、パスワード、電話連絡先を変更できます。
変更した場合、「確認画面へ」をクリックします。

▶ 変更を確認後、「確定」をクリックします。

▶ 変更完了です。
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研修申込履歴

研修申込履歴

▶ 研修申込履歴を検索できます。
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▶ 【研修名】【参加者名】【生年月日】いずれかを入力して「検索」をクリックします。
下部に検索結果が表示されます。


	バインダー1.pdf
	利用者e-ラーニングマニュアル

	riyousha_manual_v2 (1).pdf

